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1. Общпе положения

1.1. кПолитика в отношении организации обработки и обеспечения безопасности
персон€rльных данных (лалее - Политика), является документом, который определяет
действия оператора в отношении.организации обработки и обеспечения безопасности
персональных данных (далее - Оператор) в рамках работы в автоматизированной
информационной системе.
1.2. Политика разработана в целях реализации требований законодательства Российской
Федерации в области обработки персонi}льных данньIх субъектов персональных данных.
l.З. Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Федерации,
законодательньтх и иньIх нормативньIх правовых актов Российской Федерации в области
персональных данных.
1.4. Политика реryлирует деятельность Оператора при обработке и защите персонt}льньж

данных в рамках работы в автоматизированной информационной системе управления
сферой образования.
1.5. Политика раскрывает способы и принципы обработки Оператором, права и
обязанности Оператора при обработке персональных данных, права субъектов
персонirльньгх данньtх, а также вкJIючает перечень мер применяемьIх Оператором в целях
обеспечения безопасности персонirльных данных при их обработке в pElI\{Kax работы в

автоматизированной информационной системе управления сферой образования.

1.6. Политика является общедоступным документом, декJIарирующим концептУtIлЬные
основы деятельности Оператора при обработке и"защите персонzrльньrх данных.
1.7. Положения Политики служат основой для,разработки локальньж нормативньIх актоВ

регламенТирующиХ в организации (являющейся Оператором) вопросы обработки
персональньIх данньtх субъектов персонrrльньIх данньIх.
1.8. Политика является основой для разработки Оператором локЕIльЕых нормативных
актов, о пределяющих политику обработки персональн bIx .щзнньIх ;

2. Правовые основания обработки персональных данных

2.1. Политика разработана на основании федеральньIх законов: от 27 июля2006 г. Ns 149

<об информации, информачионных технологиях и о защите информачии> ; от27 июля
200б г. rr{9- tsz-оз <О персональных данньIх>; постановления Правительства Российской
Федерации от l ноября 201,2 г. }ф 1119 (об утверждении требованиЙ К защите

персонirльных данных при их обработке в информационных системах персонttльных

дuп""оо, Указа Президента Российской Федерации от 17 марта 2008 г. N9 351 <О мерах по

обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании

информац"о"пrо-i"пекоммуникационных сетей международного информачионного
обЙена>, прик€lзов ФстэК России,от 11 февраля 2013 г. Jф 17 (об угверждении
требований^ о защите информации, не составляющей государственную тайну,

.Ьд.р*uщ.йся в государственнirrинформационных системах) и от 18 февраля 2013 г, Ns

2| коб утверждении состава и содержания организационных и технических мер по

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информачионных

a"araru* пеьсональньIх данньж), приказа Федеральной службы безопасности Российской

Федерации 
-и 

Федеральной службы по техническомУ и экспорТномУ контролю от

31.08.2010 N9 416/4S9 <Об угвержлёнии Требований о защите информации, содержащейся в

инфopмaциoннЬIx.".'.*Ь"oбЩегoпoльзoвaния>>.кСпeциaльньrxтpебoвaни
рекомендаций trо технической защич) конфиденциальной информации (СТР-К)),

утвержденных приказом председателя ГостехкЫи99ии России отЗ0,08,2002 г, J\Ъ 282,

Других нормативных правовых актов" Российской Федерации, нормативных и



методическID( документов в области защиты информации, дJUI организации и выполненIбI
мероприятий по защите информации в организации.
2.2. В целях реЕIлизации lrоложений Политики оператором моryт быть разработаны
локальные нормативные акты и документы, регламентирующие деятельность Оператора по
вопросаN,I обработки персонirпьных данных.

3. основные термины r'оilределения, используемые влокальных нормативных
аКТаХ ОПеРатора, регламептирующих вопросы обработки персональных

данньж

ПеРсональные данные - лпобая информация, относящчuIся к прямо или косвенно
ОПределенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
ИНфОРмация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.
ОПератор образовательные организации, кружки и секции, самостоятельно или
СОВместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку
Персонirльных данных, а также определяющие цели обработки персонrrльных данных,
СОстав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с
персональными данными.
Обработка персональных дапных - лпобое действие (операция) или совокупность
ДеЙствиЙ (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
ИСпользования таких средств с персональными данными, вкJIючiш сбор, запись,
СИСтематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, ,предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаление, униtIтожение персональцых данньIх.
Автоматизировапная обваботка персональных данных 

- 
обработка персональньIх

дtlнньж с помощью средств вычислительной техники.
Предоставление персональньш даЕных действия, направленные на раскрытие
персональньж данных определенному лицу или определенному круry лиц.
Распространение персонaльЕых данных действия, направлеЕные на раскрытие
персональных данных неопределенному круry лиц.
Трансграпичная передача персональных данных - передача персональньIх данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
Блокирование порсончtльных данных - временное прекращение обработки персональных
данных (за исключением сJý/чаев, когда обработка .необходима для уточнения
персонаJIьных данных).
Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персонЕIльных данных и (или) в результате
которьж уничтожаются материальные носители персональньгх данных.
Обезличивание персоЕальных данных - действия, в результате которых становится
невозможным без использовaния дополнительной информации определить
принадлежность персонitльных данных конкретному субъекry персонaльньж данных.
Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в

ýазах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.

4. Принцппы, цели, содержаппе и способы обработки персональных данных

4.|. Оператор в своей деятельности обес.rечивает соблюдение принципов обработки
персональньIх даЕньIх, указанньIх в ст. 5 Федера_llьного закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ (о
персональных данных).



4.2. ОПеРатор осуществJIяет сбор и дальнейпгуlо обработку персональных данных в целях
обработки дzlнных, а также хранениrI этих данных на бумажных и (или) электронных
носитеJIях.
4.3. Оператор должен обеспечивать решение следующих задач в области
юсударственного и муниципilльного управления:

' ПОJIУчение информациц о количестве обучающихся проживilющих на разлиtIных
территориях;

' ПОJD/ЧеНие ОперативноЙ информации об очередях на зачисление в организации
осуществляющие образовательЕую деятельность и о степени их наполнения;

' прогнозирование необходимого количества мест в организациях осуществляющих
образовательную деятельность ;

' учет обучающихся в организациях, осуществляющих образовательную
деятеJьность;

' поJD/чение актуальной информации о посещаемости обучающимиоя
образовательньтх организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в том
числе оперативное вьuIвление обучающихся, не приступивших к обучению или
прекративших обучение, в целях профилактики беспризорности;

' формирование полного набора данных об этапах обучения и достижениях
обучающихся при их обучении в организациях' осуществляющих образовательную
деятельность, вкJIюч€ш результаты дополнительного образования;

о поJý/чение информации о влиянии образовательного процесса на состояние
здоровья обучающихся;

о повышение доступности для населения информации об организациях,
осуществляющих образовательную 'деятельность и окЕ}зываемых ими
образовательньIх усл}гах через государственные информационные порталы;

. организация возможности подачи заявлений о зачислении обучающихся в
дошкольные образовательные организации и общеобразовательные организации в
электронном виде;

. сокращение количества документов и информации, подлежащих представлению
заявителями для получения государственных или муниципальных усJryг в сфере
образования;

. повышение эффективности информационного обмена между ведомственными
информационными системаN,Iи путем создания единого межведомственного
источника информации об обучаrощихся.

4.4. Обработка персонч}льных данных Оператором включает в себя сбор, запись,
систематизацию, накоIшение, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональньгх данньIх.
4.5, Оператор не осуществляет обработку биометрических персонtшьных данных
(сведения, которые характеризуют ,физиологические и биологические особенности
человека, на основании KoтopbIx можно установить его личность).
4.6. Оператор не выполняет обработку специttльных категорий персонtlJIьных данных,
цасающихся расовой, национальной принадлежности, политичесКих ВЗГлядОв,

религиозньIх или философских убеждений, интимной жизни.

4.7.,Оператор',не производит трансграничную (на территорию иностранного государства,

органу власти иностранного государства, инострiшному физичеокому лицу или

иностранНому юридИческомУ лицу) передачу персон€rльньD( данньIх.
4.8. Оператором создzlются общедосryпные источники персональныХ даЕных
(справочНi*, |, иные документы). Персона_пьные данные сообщаемые субъектом
(6u"rn"", имя,.отчество, наименование учебного зtВедения, контактные данные и др.),
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вк.пючilются в такие источники ToJIьKo с письменного согласия субъекта персонtlльных
даFIrьD(.
4.9. Оператором не rrринимчlются решения, порождающие юридические последствия в
отЕошеЕии субъектов персон:rльньIх данньIх или иным образом затрагивающие их права и
закоЕные интересы, на основаIIии искJIючительно автоматизированной обработки их
персончurьньж данных.

5. Меры по надлежащей организации обработки и обеспечению безопасности
персональных данпых

5.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые
правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или
спучайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
прsдоставJIения, распространенLш, а также от иных неправомерньтх действий в отношении
нш(. обеспечение безопасности персоншIьных данных достигается, в частности,
сJIедующими способами :

5.1.1. Назначением ответственного лица за организацию обработки и обеспечение
безопасности персональных данных.
5.1.2. Осуществлением внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки

персональных данных Федера_гlьному закону от 2,7.01.2006 Jt 1520Ф3 ко
персонt}льных данных) и принятым в соответствии с ним нормативным правовым
акгам, требованиям к защите персональньIх данньIх, локitльным актам.

5.1.3. ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих
обработку персонrrльных данных, с положениями законодательства Российской
Фёдерации о персонаJIьньfх данных, в том числе с требованиями к защите

персонt}льных данных, локzUIьЕыми актами в отношении обработки персональных

дiшньIх и (или) обучением укiванных сотрудников.
5.1.4. Определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в

информационньгх системах персонzrльных данных
s.t.s. Применением организационных и технических мер по обеспечению

безопасности персонаJIьных данных при их обработке в информационных системах

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите

персонirльных данных.
s.[.o. Оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности

персонrlльных данных до ввода в эксплуатацию. информационной системы

персональных данных.
5. 1 .7. Учетом машинньIх носителей персона-гlьньIх данньж,

5.1.8. Выявлением фактов несаЕкционировzlнного доступа к персонirльным дzlнным и

IIринятием соответствующих мер.
5.1.9. Восстановлением персональных данных, модифицированньIх или униtIтоженньж

вследствие несанкциониров€lнного доступа к ним,

5.1.10. Установлением правил доступа к персонitльным данЕым, обрабатываемым в

информачионной системе персонirпьньIх данньш, а также обеспечением регистрации и

' у"Йu всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной

системе п9рсона,чьных дЕшных.
5.1.11. Контролем над принимаемыми мерами по обеспечению безопасности

персонЕшьных данных и уровнем защищенности информачионных систем

персональныхданных. , 
_

5.2. обяЗанности работников Оператора, осуществJUIющих обработку и защиту

персончrльных данных, а также их oTBeTctBeHHocTb, определяются в кПолитике

обеспечения безопасности персонatпьнык данЕьIх) uператора.



б. Права, обязашшостЕ, ответственность Л"ц" ответственного за органпзацпю
обработкп rr обеспечеппе безопасности персональных данных

6.1. Права, обязанности и юридическая ответственность лица, ответственного за
ОРГанизацию обработки и обеспечение безопасности персонзtльных данных,
устаЕовлены Федеральным законом от 27.07.2006 N9 152-ФЗ (О персонilльных
дilнньD().
6.2. Назначение на должность лица, ответственного з организацию обработки и
обеспечение безопасности персонarльных данных, и освобождение от нее
осуществляется руководителем Оператора из числа должностньD( лиц Оператора. При
назначении руководителем Оператора учитываются полномочия, компетенции и
личностные качества должностного лица, призванные позволить ему надлежащим
образом и полном объеме реЕrлизовывать свои права и выполнять обязанности как
лица, ответственного за организацию обработки и обеспечение безопасности
персонi}льных данных.
6.З. Лицо ответственное за организацию обработки и обеспечение безопасности

персончrльньгх данных :

б.3.1. Организует осуществление внутреннего контроля над соблюдением
Оператором и его работниками законодательства Российской Федерации о
персонalльных данных, в том числе требований к защите персональных данньIх.

6.3.2. !оводит до сведения работников Оператора положения законодательства
Российской Федерации о персонitльных данных, локальных актов по вопросам
бработки персональных данных, требований.к защите персональных данных.

6.3.3. Организует прием и обрабоtку обращений и запросов субъектов
персональньIх данньIх или их представителеЙ и осуществляет контроль над приемом и
обработкой таких обращений и запросов.

7. Права субъектов персональных даЕных

7.1. Субъект персональных дilнных имеет право на поJryчение сведений об обработkе его
персонzrпьных данньIх Оператором.
7.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения этих
персональньгх данньIх, их блокированиJI или уничтожения в случае, если они явJuIются

неполными, устаревшими, неточными, незаконно поJryченными или не моryт быть
признаны необходимыми для заявленной цели обрьботки, а также принимать
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

7.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персонaльным данным
может быть ограниченно в соответствии с федеральными законами, в том числе, если

доступ субъекта персональных данньIх к его персонirльным данным нарушает права и

законные интересы третьих лиц.
7.4. Для реч}лизации и защиты своих прав и законных интересов субъект персональных

данных имеет право обратится к Оператору. Оператор рассматривает любые

обршчения и жалобы со стороны субъектов персонtlльных данных, тщательнО

расследуе, факты нарушений и принимает все необходимые меры дJIя их
немедленlIого устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и

конфликтньн ситуаций в досудебном порядке.

7.5. СубъекТ персонtlJIьных данных вправе обжаловать, действия или бездействие

организации путем обращения " уполньмоченный орган по защите прав субъектов

персоЕi}льных данных.
7.6. Субъект персональных данных имеет п@0 на защиту своих прав и законных

интересов, в том числе на возмещение убыткьв и (или) компенсацию морального вреда в

судебном порядке.



8. .Щосryп к Политике

8.1. ,ЩействУющая редакция Политики на бумажном носителе хранится по месту
НаХОЖДениJI Оператора, по адресу: Пензенская область, Городищенский район, г. Сурск,
ул. Полевая,23
8.2. Электроннrul версиJI дейстЬующей политики рiвмещена на сайте ДОУ.

9. Порядок актуалпзацпп п утверждения Политпки

9. 1. Политика утверждается и вводится в действие руководителем Оператора.
9.2. Оператор имеет право вносить измеЕения в настоящую Политику. При внесении
изменениЙ в заголовке Политики ук€вывается дата утверждения действующей
редакции Политики.
9.3. Политика актуaIлизируется и заново утверждается по мере внесения изменений:

9.3.1. В нормативные правовые акты в сфере персональных данньIх
9.3.2. В локаJIьные нормативные и индивидуаJIьные акты Оператора,

регламентирующие организацию обРаботки и обеспечение безопасности О

персонЕIльных данных.

10. ответствепность

Лица виновные в нарущении норм, реryлирующих обработку и защиту персон:rпьных
данных, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской
Федерации, локiLльными tlктЕlп,lи Оператора и договорами, регламентирующими
прilвоотношения Оператора с третьими лиц{lми.
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